附件1
白水县2020年初中信息技术学业考试
工作进程表
	日    期
	工作内容
	负责单位

	5月29日早9时 
	2020年信息技术考试线上培训(扫码陕教信[2020]13号文件第10页)
	电教办及各考点

	5月30日--5月31日
	按附件1上报九年级未参加考试、考试不合格学生
	电教办、各初中

	6月1日—6月5日
	各学校组织报名
	电教办、各初中

	6月9日
	登录考务管理平台下载模拟考试数据
	电教办及各初中

	6月10日（全天）
	全省模拟考试
	电教办及各考点

	6月11日—6月29日
	教育局组织督查
	电教办

	6月27日
	下载正式考试数据
	电教办及各初中

	6月29日
	全省信息技术学业正式考试
	教育局及各初中

	6月30日12时前
	上传考试数据
	电教办及各初中


附件2
信息技术学业水平考试应急预案
为有效预防、及时控制和妥善处理初中信息技术学业水平考试中的各类突发事件，提高对突发事件的快速反应和应急处理能力，维护正常考试秩序，特制定该应急处理预案。
一、计算机软硬件、考试软件、网络及供电系统出现故障等突发事件时，采取以下应急处理措施：
（一）30分钟内可恢复的，经县（区）教育行政部门同意，考点可直接恢复考试，同时安抚考生情绪，维持考场秩序，有关情况应及时上报县（区）教育行政部门。
（二）30分钟内无法恢复的，考点应立即上报市、县（区）教育行政部门和省教育厅，提出解决方案。同时安抚考生情绪，维持考场秩序。
二、计算机软硬件、考试软件、网络及供电系统出现一般故障等异常情况，采取以下应急处理措施：
（一）监考机在考试中出现故障或网络出现故障，考生仍能通过考生作答系统正常答题的，可继续让考生作答，系统管理员须尽快排除故障，恢复连接。
（二）发生监考机故障，短时间无法恢复的，启用备用监考机。有关情况应及时向县（区）教育行政部门报备。
（三）发生考试机故障，导致无法正常考试的，应立即在监考管理系统中做断点续考，启用备用考试机或故障排除后，指导考生重新登录继续考试。
（四）发生特殊情况导致考试机大面积离线情况，考生仍能通过考生作答系统正常答题的，可继续让考生作答，有关情况应及时向县（区）教育行政部门报告。
（五）发生试题存在疑问或错误时，请考生按照试题要求作答，有关情况及时向省、市、县（区）教育行政部门报告。
（六）发生考试系统不正常或不能正常交卷的情况，采用单机收卷功能收卷或请求技术支持。
（七）由于机器环境原因，导致某个考生作答数据丢失或无法恢复的情况，应及时向县（区）教育行政部门报告，决定是否针对类似异常情况组织补考，或调整到后续场次进行补考。
（八）发生网络、监考机等故障，无法上传考试成绩文件的，应做好数据备份。待故障排除后将数据校验、上报。
（九）发生供电系统问题时，属机房跳闸、保险丝熔断的，应迅速查明原因，组织技术人员恢复通电。属供电部门停电的，应迅速联系供电部门恢复供电或启用备用供电设备。
三、各级考试机构应将突发事件及异常情况处置的有关资料进行整理、存档，并将处理结果及时向上级主管部门报告。
四、对于需要组织补考的地区，须上报省、市、县（区）教育行政部门，按要求重新组织考试，并做好相关工作。
五、各级考试机构应积极跟踪网络等媒体舆情，发现相关情况应及时合理应对。
六、应急处理和应急技术支持联系方式以考前发布为准。
附件3
           考试场次时间安排表
	场次
	开始时间
	结束时间

	1
	8:30
	8:45

	2
	9:05
	9:20

	3
	9:40
	9:55

	4
	10:15
	10:30

	5
	10:50
	11:05

	6
	11:25
	11:40

	7
	12:00
	12:15

	12:15—14:00  午休

	8
	14:00
	14:15

	9
	14:35
	14:50

	10
	15:10
	15:25

	11
	15:45
	16:00

	12
	16:20
	16:35

	13
	16:55
	17:10

	14
	17:30
	17:45


附件4
信息技术考试考场情况记录表
考点：                              考场：                          考试场次：
	开考时间
	  月  日  时  分
	结束时间
	  月  日  时 分

	成绩导出时间
	月  日  时  分
	
	

	考试人数
	应考人数
	实考人数
	缺考人数
	违纪人数
	考试结果上传人数

	
	
	
	
	
	

	缺考考生
（注明学籍号及姓名）
	

	异常情况处理
	

	违纪考生
（注明违纪行为）
	

	监考教师签字：
时        间：     年   月   日    时    分


备注：1．每场次考试结束后，监考教师如实填写上列项目。记录表如不够填写，可另附纸。
2．全部考试结束后，考点按场次顺序，将此表装订成册，送县（区）教育局。
3．县区教育局，将违反考试纪律情况记录和处理意见汇总后并报至市教育局，由市教育局统一上报省教育信息化管理中心备案。
附件5
信息技术考试监考人员、系统管理人员职责
1、考前30分钟，监考人员到达考点，学习熟悉考试相关规定。
2、考前5分钟，监考与系统管理员一起做好考前准备工作，监考员组织考生进入考场，考生不得夹带资料、软盘等与考试相关物品进入考场，并指定地方存放。
3、监考人员安排考生对号入座，提醒考生正确输入准考证号，并仔细校核信息是否一致。
4、监考人员要严守考试纪律，禁止一切无关人员进入考场。
5、监考人员、系统管理人员对试题内容不得作任何解释，若考生所操作的机器出现故障，由系统管理员及时解决，对考生操作失误而出现的问题不得回答或暗示，不得与考生私下交谈。
6、每场考试结束，监考人员应认真填写《考场情况登记表》。
7、监考人员、系统管理人员要坚守岗位，不得擅离考场，考场内不准吸烟，不得自行决定考生进行重考，不得做任何与考试无关的事情。
8、考生考试结束后，监考教师应提醒考生进入准备室，并监督系统管理员进行学生答题数据文件的回收、备份、上报，在系统管理员确认收卷成功后，通知考生离开准备室。
9、监考人员须以高度负责的精神做好考试管理工作，严格维护考场纪律、制止违纪行为，确保考试公正、顺利进行。如有违反或营私舞弊者，将按中考有关规定严肃处理。
附件6
信息技术考试下点教师职责
为了使我县信息技术考试平稳顺利，县局抽调机关股室、电教办干部蹲点，做好考务协调督促，制定以下职责：
代表县局督促信息技术考试，确保信息技术考试安全平稳。
检查学校应急措施、应急设备准备情况。
检查试场布置、考点标志（电子屏写“某学校信息技术考点”），试场内黑板书写“冷静思考”。
督促学校按时开始考试，按程序组织学生进入考场，检查学生准考证、签到、登录、答题、交卷。
做好巡考，严肃考风考纪，以考风促学风。
试场内4名教师，系统管理员2名，监考教师2名，禁止教师帮助学生答题。
遇有系统异常导致考生不能正常答题，协助管理员处理。
因网络、电力导致某个场次不能进行，必须立即签写备案表盖章，将图片发回教育局电教办。因学生机故障导致学生不能交卷，单机收卷失败、备份交卷失败，必须立即签写备案表，县局对此学生重置考题。
考试结束后，督促系统管理员导出成绩文件夹，同时上报成绩，将考场记录表、备案表、学生签到表带回电教办。
